
 
INDICAZIONI AMMINISTRATIVE 

 
 
 Eventuali richieste di intervento che comportano una modifica della gestione amministrativa (a 
titolo di esempio: modifica codice IBAN, modifica soggetto pagatore, variazioni negli addebiti), 
dovranno essere fatte pervenire alla segreteria entro e non oltre il giorno 12 del mese. Questo 
perché, a partire da tale data, gli addebiti SDD (Sepa Direct Debit) vengono predisposti e trasmessi 
alla banca. Qualsiasi richiesta inoltrata successivamente alla data indicata verrà elaborata nel mese 
successivo. Il modulo SDD si trova sul sito nella sezione “Documenti utili” di ogni ordine di scuola e 
a seguire nel presente documento.  
 
 Per il pagamento delle rette, si ricorda che l’unica modalità consentita è l’addebito automatico 
in banca tramite SDD. 
 
 Le fatture sono sempre intestate al firmatario del modulo SDD compilato per l’autorizzazione 
dell’addebito automatico in banca. Anche in caso di conto cointestato, non è possibile intestare una 
fattura a più soggetti. L’emissione delle stesse avviene entro il giorno 10 del mese successivo. 
 
 In caso di più figli, le fatture sono cumulative. 
 
 In sede di compilazione della dichiarazione dei redditi (730, Unico), non sono necessarie 
certificazioni specifiche. È sufficiente scaricare da MY le fatture relative all’anno di interesse e 
consegnarle a chi redige la dichiarazione. 
 
Percorso per scaricare le fatture: 
1. Accedere alla propria area MY. 
2. Cliccare su “estratto conto” nella barra blu in alto. 
3. Cliccare su “documenti”. 
4. Scegliere le fatture desiderate e cliccare su “scarica”. 
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Autorizzazione per l’addebito in conto corrente delle disposizioni 
SEPA CORE 

 
RIFERIMENTO MANDATO: 

 
(da completare a cura del Creditore) 

 
Cognome e nome ALUNNO  

Cognome e nome del DEBITORE  

Codice Fiscale DEBITORE  

Indirizzo:  Via/C.so/P.zza/Largo  

CAP: 

Provincia: 

 
IBAN: 
 
Presso Banca/Filiale: 

 
Cognome e Nome/Ragione Sociale del  
Creditore: 
Codice Identificativo del Creditore  
(Creditor Identifier): 

Indirizzo:  Via/C.so/P.zza/Largo 

CAP: 

Provincia: 

 
Il sottoscritto Debitore autorizza: 

- il Creditore a disporre sul conto corrente sopra indicato 
 addebiti in via continuativa 

 
- la Banca ad eseguire l’addebito secondo le disposizioni impartite dal Creditore. 

Il rapporto con la Banca è regolato dal contratto stipulato dal Debitore con la Banca stessa. 
 
 
 

 
MiLANO,   

 
Data 

 
 
 

 
 

Firma del Debitore

COOPERATIVA SOCIALE REGINA MUNDI 
VIA BONCOMPAGNI 18 

20139 MILANO 
P. IVA 12356120159 

  

 

 

 N°:  

 Località: 

Paese: 

 

  

  I T                          

Codice identificativo di 27 caratteri 
 

 COOPERATIVA SOCIALE REGINA MUNDI 

IT050010000012356120159 

Via Boncompagni n. 18 

20139 Località: 

Paese: 

MILANO 

MI ITALIA 


